
Carrera Técnico Profesional en:

SECRETARIADO EJECUTIVO
Instituto Ciencias 

Tecnológicas de Arequipa



INFORMACIÓN GENERAL

DURACIÓN EN ESPAÑOL SEMIPRESENCIAL

Las tareas administrativas en las empresas cada día 
son mayores, ya que los cargos ejecutivos en las 
últimas décadas están en aumento. Por tal motivo 
el secretariado ejecutivo es una buena opción para 
los jóvenes que recién están egresando de la se-
cundaria. Ya que la globalización de las empresas, 
exige que sus ejecutivos tengan a su lado personal 

-
cretariado.

El Modelo Educativo del Instituto Superior Ciencias 
Tecnológicas de Arequipa es Aprender Haciendo y 
el Sistema Integrado de Educación Superior de Ti-
tulación Modular, que permite a nuestros alumnos 
obtener de manera gradual títulos técnicos y pro-

3 Años Prácticas de laboratorio



Esta carrera técnica está dirigida a los 
estudiantes que tienen las siguientes 
características:
 
 Eres visionario y creativo.

 Eres líder y te gusta trabajar en equipo.

 Te gustan los idiomas.

 Tienes buen dominio de los programas de 

A QUIÉN VA DIRIGIDO



OBJETIVOS

COMPETENCIAS

En el Instituto Ciencias Tecnológicas de Arequipa 
-

desarrollo de las actividades secretariales, así 
como asistir a la dirección o gerencia de acuerdo 
a las normas de seguridad integral demostrando 

-
tud de cambio en las organizaciones.

Redacta todos los documentos de las entidades.

Archiva documentos de diversa índole.

Transcribe e interpreta dictados.

Organiza eventos y certámenes con diplomacia.

¿QUÉ HACE UN PROFESIONAL TÉCNICO EN SE-
CRETARIADO EJECUTIVO DEL INSTITUTO CIEN-
CIAS TECNOLÓGICAS DE AREQUIPA?

El técnico en Secretariado Ejecutivo del Instituto 
-

nal empoderado que:

CAMPUS VIRTUAL

TECNOLOGÍAS 
QUE USAMOS

A la vanguardia tecnológica, nuestro campus virtual 
ofrece una experiencia única e innovadora de aprendizaje. 
Es el lugar perfecto para relacionarte con tus compañeros y 
profesores así como para acceder y compartir los 
contenidos académicos de nuestra formación innovadora.

Jamboard Drive Meet Classroom

Google 
Cloud

Gmail Moodle



METODOLOGÍA

Fotocopia de DNI simple

Derecho de pago de matrícula

• Modelo Empleabilidad: Vinculación con el sector pro-
ductivo. Las carreras de CTA están diseñadas para que sus 
egresados se inserten rápida y exitosamente en el mun-
do laboral. Los estrechos vínculos con miles de empre-

• Aprender Haciendo: -
-

tensivo de herramientas tecnológicas. Desde el principio, los 
       alumnos participan en talleres, laboratorios y salidas a terreno           

• Continuidad de Estudios: Sistema Integrado de Educación 
Superior. ICTA cuenta con tres alianzas estratégicas : la uni-
versidad la república de chile , la universidad católica de salta 
argentina y el centro técnico de producción Microconsult. 

REQUISITOS





LO QUE NOS DIFERENCIACONÓCENOS

valores y competencias que les permitan 
desarrollarse como ciudadanos responsables e 
integrarse con autonomía y productividad a la 
sociedad. Reconocidos por el 

Ministerio de 
Educación según 

R.D. 1086.

moderna y céntrica.

equipadas

Contamos con 
Selección de Fútbol.

Alianza estratégica 
con la Universidad 

La República de 
Chile.

Plana docente 
reconocida por su 

trayectoria y 
puestos de trabajo.

Becas y Semibecas a 
los mejores 
promedios.

Instituto más 
antiguo de Arequipa 

desde 1971.

Contamos con 6 
carreras técnico 

aprobadas y reconocidas.



Email:
institutoctao�cial@gmail.com

Dirección:
Calle Puente Grau 104 
Cercado - Arequipa

Página
www.cta.edu.pe

facebook
/grupo ICTA

Página
www.gdprissma.edu.pe

C
77 690799
ontáctanos:

9  - Ing. LUIS FLORES


